
 
 

ANEXO VI 

FORMULARIO ACTA SÍNTESIS 

1. CARGO: JEFE DE PRECEPTORES 
2. CARÁCTER: SUPLENTE 
3. INSTITUCIÓN EN LA QUE ESTÁ RADICADO EL CARGO: 

CONSERVATORIO SUPERIOR DE MUSICA FELIX T. GARZON - 
FACULTAD: ARTE Y DISEÑO 

4. TURNO Y HORARIO DEL CARGO A DESEMPEÑAR: LUNES A VIERNES 
13:00 A 18:20 

5. CAUSAL DE LA VACANTE: CARPETA MEDICA DEL TITULAR 
6. PERFIL/FUNCIONES: TÍTULO SUPERIOR O DE GRADO 

Conocimiento de Música. Formación en docencia o educación. Uso de 

plataformas virtuales de gestión académica y campus educativos virtuales. 

Manejo de equipamiento informático y dispositivos tecnológicos aplicados a 

la educación musical. Proactividad y competencias comunicacionales, en 

resolución de conflictos, atención a estudiantes y para el trabajo en equipo. 

Conocimiento en normativa educativa y procesos de gestión académica. 

Experiencia en función de preceptoría, bedelía, despacho de alumnos o 

afín. 

Capacidad de administrar la plataforma de sistema Informáticos 

académicos. 

Conocimiento de funciones y roles de la PRECEPTORIA. Asiste a docentes 

y estudiantes, en los diferentes ámbitos de la vida institucional, según sus 

responsabilidades y funciones. Es un cargo que depende de la secretaría 

docente. Art. 25o.b- Responsabilidades y funciones. 

1- Coordinar la actividad general del área de preceptores: horarios y roles 

específicos. 



 
 

2. Asistir y colaborar con el/la secretario/a docente en todas las actividades 

que éste le asigne. 

3. Atender los asuntos relacionados con los estudiantes y el público en 

general. 

4. Colaborar en la organización de las acciones desarrolladas por la 

Institución. 

5. Llevar a cabo acciones, en articulación con el equipo directivo, que 

colaboren en la mejora del clima de convivencia institucional y de 

aprendizaje, en los mecanismos de participación y en toda actividad que 

favorezca los fines institucionales. 

6. Acompañar a los estudiantes y grupos clase. 

7. Auxiliar al docente en lo que se le requiera, en el marco de sus 

funciones. 

                 Listado de Inscriptos 

N° de 

inscripción 
Apellido y Nombre DNI 

1 CORDI, JORGE MARTIN 20.605.2024 

2 CORNEJO CLAUDIO RICHARD 18.330.027 
   

 

Firma, aclaración y sello del agente responsable de la Oficina del Procedimiento 
de Cobertura:  Jesica Colazo 

 


